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INSTRUGCAO NORMATIVA - N° 02/2026 - DA CLASSE ESPECIAL

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE SAO
JERONIMO DA SERRA - PR, por meio de sua Secretaria Municipal de
Educacdo, PAULA SIRLENE CANDIDO CORREA, no uso de suas atribuicdes
legais e institucionais:

CONSIDERANDO a Lei n°® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional (LDB);

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa
com Deficiéncia (LBlI);

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 015/1998 — Estatuto do Magistério do
Municipio de Sao Jerénimo da Serra — PR;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 413/2025, que alterou o art. 80 da Lei
Municipal n°® 015/1998;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo de procedimentos
administrativos, pedagogicos e remuneratorios;

Dispoe sobre a atribuicao de Classe Especial e a concessao de gratificagao
por atuagcao em Ensino Especial no ambito da Rede Municipal de Ensino
de Sao Jerénimo da Serra — PR.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SAO JERONIMO DA SERRA
— PR, , PAULA SIRLENE CANDIDO CORREA no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos para:
| — atribuicdo de Classe Especial nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;
Il — organizagao do processo administrativo correspondente;

Il = concessao, controle e cessagao da gratificacdo por atuagdo em Ensino
Especial.

Art. 2° Esta norma aplica-se as unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino, a Secretaria Municipal de Educacdo e a Secretaria Municipal de
Administracao.

CAPIiTULO Il
DA EDUCAGAO ESPECIAL E DO ENSINO ESPECIAL
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Art. 3° A Educacdo Especial integra a Educagdo Basica e rege-se pelos
principios da educacgao inclusiva.

Art. 4° Para fins administrativos e remuneratérios, considera-se Ensino
Especial a atuacdo pedagodgica especializada desenvolvida em Classe
Especial, formalmente instituida e autorizada.

Paragrafo unico. A educacgéo inclusiva em classe comum, ainda que com apoio
pedagdgico, nao caracteriza Ensino Especial para fins de gratificagao.

CAPITULO Il

DA ATRIBUIGAO DE CLASSE ESPECIAL

Art. 5° A atribuicdo de Classe Especial dependera, obrigatoriamente:
| — de formacéo ou experiéncia compativel;

Il — de parecer favoravel da Coordenagao de Educacéao Especial;

IIl — de parecer favoravel da equipe multiprofissional do municipio;
IV — de ato formal da Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO IV

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 6° Toda atribuicdo de Classe Especial e eventual concessao de gratificacao
dependerdo da abertura de Processo Administrativo especifico,
preferencialmente em meio digital.

Art. 7° O processo devera conter, no minimo, os documentos definidos em
checklist institucional obrigatério.

CAPIiTULO V
DO PROFESSOR DE APOIO

Art. 8° O professor de apoio atua no contexto da educacao inclusiva, prestando
suporte pedagogico ao estudante matriculado em classe comum.

Art. 9° A atuacdao como professor de apoio nao gera direito a gratificacao
prevista no art. 80 da Lei Municipal n°® 015/1998, com redacao dada pela Lei
Municipal n°® 413/2025.

OBSERVACAO: Ressalta-se, ainda, que a designacdo para atuar como
Professor de Apoio caracteriza-se como atribuigao funcional complementar,
vinculada as necessidades pedagdgicas da rede de ensino, ndo implicando, por
si s0, alteracado do cargo, da fungcdo ou do regime remuneratério do servidor,
inexistindo respaldo legal para a concesséao da gratificagdo prevista no art. 80 da
Lei Municipal n°® 015/1998 para essa atuacao especifica.
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CAPITULO VI
DO PROFESSOR DA SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

Art. 10 - A atuacdo docente na Sala de Recursos Multifuncional (SRM)
configura Atendimento Educacional Especializado - AEE, de -carater
complementar ou suplementar, nao se equiparando a Classe Especial.

Art. 11 - A atuacdo em Sala de Recursos Multifuncional ndo gera direito a
gratificacao de 25%, prevista no art. 80 da Lei Municipal n° 015/1998, por néo
se tratar de exercicio em Classe Especial.

CAPITULO VII

DA GRATIFICAGAO POR ATUAGAO EM ENSINO ESPECIAL

Art. 12- A gratificagao:

| — corresponde a 25% (vinte e cinco por cento) dos vencimentos basicos;
Il — possui carater transitorio;

Il — é devida exclusivamente enquanto perdurar o exercicio em Classe Especial,
IV — depende de autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de Educacéo;

V — sera validada pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 13 - A gratificacdo cessara automaticamente com o encerramento da
atuacao em Classe Especial.

CAPITULO VIII
DAS OBRIGAGOES DO PROFESSOR DA CLASSE ESPECIAL

Art. 14 - O professor formalmente atribuido a Classe Especial devera,
obrigatoriamente:

| — elaborar e manter relatério pedagégico individualizado de cada aluno,
contendo evolugéo, estratégias utilizadas e necessidades especificas;

Il — apresentar os relatérios a Coordenagao de Educacado Especial, conforme
periodicidade definida pela Secretaria Municipal de Educacao;

Il — participar de formacdes continuadas e acbes pedagdgicas promovidas pela
Secretaria Municipal de Educacgao;

IV — comprovar a realizagao de curso de aperfeicoamento na area da
Educacao Especial ou Educagao Inclusiva, com carga horaria minima de
100 (cem) horas, até o dia 30 de julho de cada ano letivo.

§ 1° O ndo cumprimento das obrigagbes previstas neste artigo implicara:

| — adverténcia administrativa;
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Il — suspenséao da gratificagdo por atuagao em Ensino Especial,;

Il — cessacgao da atribuicdo a Classe Especial, conforme avaliagao da Secretaria
Municipal de Educacgéo.

§ 2° A comprovagdo do curso de aperfeicoamento devera ser juntada ao
processo administrativo do servidor.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Art. 15 - Compete a Secretaria Municipal de Educacao autorizar, controlar e
comunicar as atribuicées e cessagao de Classes Especiais.

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Administragao validar o processo,
registrar a gratificagdo em folha e promover sua cessacéo quando cabivel.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17 - Esta Instrucdo Normativa substitui o Manual Interno da Educagéo
Especial, que passa a integrar esta norma como anexos operacionais.

Art. 18 - Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Secretaria
Municipal de Educacéo e pela Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 19 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

S&o Jerdnimo da Serra — PR, 29 de janeiro de 2026.

Paula Sirlene Candido Corréa
Secretaria Municipal de Educacéao
Portaria n® 215/2024
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ANEXO | - MODELO DE PARECER DA COORDENAGAO DE EDUCAGAO
ESPECIAL

PARECER N° /2026 — COORDENAGAO DE EDUCAGAO ESPECIAL

Unidade Escolar:
Professor(a):
Matricula:
Funcgao/Atuacgao:

Apés andlise pedagoégica e funcional, a Coordenagao de Educacao
Especial MANIFESTA-SE DE FORMA FAVORAVEL a atribuigdo de Classe
Especial, considerando:

— o perfil dos estudantes atendidos (publico-alvo da Educa¢ao Especial);
- a organizagao pedagégica da turma;
— a necessidade de atendimento especializado continuo;
— a compatibilidade da atuagao docente com as normativas vigentes.

O presente parecer fundamenta-se na Lei Municipal n° 015/1998 (Estatuto
do Magistério), com redacao dada pela Lei Municipal n° 413/2025, bem
como nas diretrizes da Educacao Especial na perspectiva da Educagao
Inclusiva.

Sao Jeronimo da Serra - PR, de de 2026.

Coordenacao de Educacgao Especial
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ANEXO Il - MODELO DE PARECER DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL
PARECER N° 12026 — EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Unidade Escolar:
Professor(a):
Matricula:
Turmal/Classe:

A Equipe Multiprofissional do Municipio, apés avaliagao técnica e analise
dos registros disponiveis, EMITE PARECER FAVORAVEL a organizagio e
manutenc¢ao da Classe Especial, considerando:

— as necessidades educacionais especificas dos estudantes;
- os laudos e/ou relatorios técnicos existentes;
— a indicagcdo pedagoégica para atendimento em Classe Especial;
— a adequacao do atendimento as condigcoes de acessibilidade e suporte
especializado.

Este parecer respalda a organizacao do atendimento educacional
especializado, em consonancia com a legislagdo municipal e as diretrizes
educacionais vigentes.

Sao Jeronimo da Serra - PR, de de 2026.

Profissional:
Funcgao:

Profissional:
Funcgao:
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ANEXO Il - MODELO DE ATO FORMAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

ATO ADMINISTRATIVO N° 12026 — SME

A Secretaria Municipal de Educagao de Sao Jerénimo da Serra - PR, no uso
de suas atribui¢coes legais e com base:

— no parecer favoravel da Coordenacdao de Educacao Especial;
— no parecer favoravel da Equipe Multiprofissional do Municipio;
— na Lei Municipal n° 015/1998, com redagao dada pela Lei Municipal n°
413/2025;

RESOLVE:
Art. 1° Autorizar a atribuicdo de Classe Especial ao(a) professor(a)
, matricula n°
, na Unidade Escolar

, a partir de //.

Art. 2° Autorizar, enquanto perdurar o exercicio em Classe Especial, a
concessao da gratificagao prevista no art. 80 da Lei Municipal n°® 015/1998,
observada a legislagao vigente.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Jeronimo da Serra - PR, de de 2026.

Carimbo e Assinatura do(a) Secretario(a) Municipal de Educacgao.
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