INSTRUGCAO NORMATIVA N° 06/2026 — SEMED

Dispoe sobre a redistribuicao de aulas (“dobras”) na Rede Municipal de
Ensino de Sao Jerénimo da Serra — PR

A Secretaria Municipal de Educagao do Municipio de Sao Jeréonimo da
Serra, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢gdes legais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°® 015/1998, que dispde sobre o Estatuto do
Magistério do Municipio de Sao Jerénimo da Serra, especialmente no que se
refere & jornada de trabalho, aos deveres funcionais e a assiduidade dos
profissionais do magistério;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, continuidade do
servigo publico e supremacia do interesse publico;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o regular funcionamento das
unidades escolares e a continuidade do processo de ensino-aprendizagem,;

CONSIDERANDO a existéncia de turmas que, apds a distribuicdo regular de
aulas, permanecem sem professor regente;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos para a
redistribuicdo de aulas, denominada dobras, destinadas ao atendimento de
turmas que permanecerem sem professor apds a distribuicdo regular de aulas
na Rede Municipal de Ensino.

Art. 2° Para fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se dobra a atribuicao
temporaria de aulas adicionais ao professor do quadro do magistério municipal,
observados os limites legais de jornada previstos na Lei Municipal n°® 015/1998.

CAPITULO I

DAS HIPOTESES DE REDISTRIBUIGAO DE AULAS

Art. 3° A redistribuicdo de aulas podera ocorrer nas seguintes hipéteses:

| — inexisténcia de professor disponivel apés a distribuicdo regular de aulas;

Il — vacancia de cargo ou afastamento legal do professor regente;
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Il — criagdo ou reorganizagao de turmas no decorrer do ano letivo;

IV — situagdes excepcionais, devidamente justificadas, no interesse da
Administracédo Publica.

CAPITULO I
DOS CRITERIOS PARA ATRIBUIGAO DAS DOBRAS

Art. 4° A atribuicdo das dobras obedecera, obrigatoriamente, aos seguintes
critérios:

| — ser professor do quadro efetivo do magistério municipal, nos termos da
Lei Municipal n® 015/1998;

Il — possuir compatibilidade entre a area de atuacao e a etapa ou modalidade de
ensino;

Il — apresentar assiduidade funcional satisfatéria no ano letivo
imediatamente anterior, conforme registros oficiais da Administracdo, nos
termos do Estatuto do Magistério, podendo a existéncia de faltas injustificadas,
afastamentos recorrentes ou registros funcionais incompativeis impedir ou
restringir a atribuicdo das dobras;

IV — observar a ordem de classificagdo funcional, considerados o tempo de
servico e os critérios definidos pela Secretaria Municipal de Educacao;

V — manifestar formalmente interesse na atribuicdo das dobras.
Paragrafo unico.

A anadlise da assiduidade tera carater administrativo, ndo configurando
penalidade disciplinar, destinando-se exclusivamente a organizagdo e a
eficiéncia da prestagao do servigo educacional.

CAPITULO IV

DA JORNADA E DAS CONDIGOES DE TRABALHO

Art. 5° A redistribuicao de aulas devera respeitar:

| — os limites maximos de jornada previstos na Lei Municipal n® 015/1998;
Il — as condigdes fisicas e funcionais do servidor;

Il — a preservacao da saude e da qualidade do trabalho docente.

Art. 6° As aulas atribuidas em regime de dobra terdo carater temporario,
cessando automaticamente quando:
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| — houver provimento regular da vaga,;

Il — ocorrer o retorno do professor afastado;

[l — houver reorganizagao da rede municipal de ensino.

CAPITULO V

DA COMPETENCIA E DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Educacao:

| — identificar as turmas sem professor regente;

Il — autorizar e formalizar a redistribuicao de aulas;

[Il — registrar os atos administrativos nos assentamentos funcionais;

IV — acompanhar e reavaliar periodicamente a necessidade de manutencgao das
dobras.

Art. 8° A redistribuicdo de aulas sera formalizada por ato administrativo
proéprio, com ciéncia expressa do servidor.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° A atribuicdo de dobras nao gera direito adquirido, ndo implica alteragao
definitiva da lotagdo ou da jornada do servidor, nem produz efeitos permanentes.

Art. 10. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Secretaria
Municipal de Educagéo, observada a legislagao vigente.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Jeronimo da Serra, 30 de janeiro de 2026.

Paula Sirlene Candido Corréa
Secretaria Municipal de Educacéao
Portaria n® 215/2024
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TERMO DE ACEITE DE ATRIBUIGAO DE AULAS EM REGIME DE DOBRA
Municipio de Sao Jer6nimo da Serra - PR
Secretaria Municipal de Educagao

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR
Nome do Professor(a):
Matricula n°:

Cargo:
Unidade Escolar de Lotacgao:
Etapa/Modalidade de Ensino:

TERMO DE ACEITE

Eu, ,
servidor(a) publico(a) efetivo(a) do Magistério Municipal de Sao Jerénimo da
Serra, declaro estar ciente e de acordo com a atribuicdo de aulas em regime
de dobra, conforme normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Educacao e nos termos da Lei Municipal n°® 015/1998 — Estatuto do Magistério
e da Instrugao Normativa n° 07/2026 — SEMED.

Declaro, ainda, que:

| — a atribuicdo das aulas em regime de dobra possui carater temporario, ndo
gerando direito adquirido, nem alteracao definitiva de minha jornada, lotagéo ou
vinculo funcional;

Il — a referida atribuicdo destina-se ao atendimento de turmas que
permaneceram sem professor regente apods a distribui¢do regular de aulas;

Il — estou ciente de que a atribuicdo podera ser cessada a qualquer tempo, por
necessidade administrativa, retorno de professor afastado ou reorganizagéao da
rede municipal de ensino;

IV — comprometo-me a cumprir integralmente a carga horaria atribuida,
observando os deveres funcionais, a assiduidade, a pontualidade e as demais
normas previstas no Estatuto do Magistério;

V —reconhego que o descumprimento das obrigagdes funcionais podera ensejar
a reavaliagao ou cancelamento da atribuicdo das dobras.

VI — A redistribuicdo e/ou dobras sera formalizada mediante registro em ata propria,
lavrada na Secretaria Municipal de Educagao, contendo, no minimo:

| — data, horario e local da sessao de distribuicao;

Il — identificacdo dos servidores presentes;

Il — relacdo das unidades escolares e turmas com necessidade de
complementagao de carga horaria;
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IV — critérios adotados para a atribuicdo das dobras, nos termos da normativa
vigente e do Estatuto do Magistério Municipal;

V — ordem de classificacdo dos professores convocados;

VI — manifestagcao expressa de aceite ou recusa do servidor, com a respectiva
justificativa, quando houver;

VIl — carga horaria atribuida, periodo de vigéncia e unidade de exercicio;

VIl — registro de eventuais ocorréncias ou impugnacgdes.

Paragrafo unico. A ata devera ser assinada pelos responsaveis pela
condugao do procedimento, pelos servidores contemplados e homologada
pela autoridade competente, constituindo documento oficial para fins de
controle administrativo, prestacdo de contas e fiscalizagdo pelos 6rgaos de
controle externo. Professor(a), Assessora Técnica Pedagodgica e Secretaria
Municipal de Educacgéo.
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