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INSTRUCAD NORMATIVA N2 017/2023

NORMAS PARA A REALIZAGAD DE MATRICLLAS E
REMATRICULAS DE ALUNOS PARA 0 AND LETIVO DE 2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD - SEMED

SUMULA: ESTABELECE NORMAS PARA A REALIZAGAD
DE MATRICULAS E REMATRICULAS DE ALUNDS PARA O
AND LETIVO DE 2024, NAS INSTITUIGOES DE ENSIND
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE SAD JERONIMO DA
SERRA - ESTADD DO PARANA.

0 Secretério Municipal de Educagéo de Sao Jerénimo da Serra - PR, no uso de suas atribuigiies legais e considerando:

v" a [onstituigdo Federal/88, em especial os artigns 205 a 214, com a redagéo dada pelas Emendas Constitucionais n? 53/06 e n?
08/09 definindo a educagin basica obrigatdria dos 04 (quatro) ans 17 (dezessete) anos de idade;

v" alei Federal n? 9.394/96 - LDB e alteragies posteriores, em especial, a Lei n? 12.796/13, que assequra a matricula na Educagéo
Rasica a partir dos 04 (quatro) anos de idade;

v alei Geral de Protegdo de dados n? 13.709/2018 - LGPD;

v" a necessidade de estabelecer normas para a realizagdo de matriculas para o ano letivo de 2024 nas Instituigies de Ensino da
Rede Pablica Municipal;

v" a Base Nacional Comum Curricular - BNCE;

v" o trabalho conjunto e integrado entre a instituigies e a Secretaria Municipal de Educagéo, respeitando as particularidades de cada
unidade escolar.

RESOLVE

Art.1? Normatizar o Processo de Matriculas e Rematriculas para o ano letivo de 2024 para as Instituigdes Escolares da Rede Pablica
Municipal de Sao Jeronimo da Serra - Estado do Parana.

CAPITULD |
DA CAMPANHA DE MATRICULA NAS INSTITUIGOES DE ENSIND DA REDE PUBLICA MUNICIPAL E CENTROS DE EDUCAGAD INFANTIL

Secéo |
Chamada Escolar
Art. 22 A campanha de divulgagdo do periodo de Matricula Escolar para os alunos da Educagdo Bésica: Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental - anos iniciais e suas modalidades, iniciard em 06 de novembro de 2023, pela Secretaria Municipal de Educagan e
Instituigiies de Ensino.
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Paragrafo dnico. Cabe a Secretaria Municipal de Educagéo e as Instituigies de Ensino a divulgagio das datas e procedimentos
necessarios para o processo de matricula, destacando a obrigatoriedade da Educagéo Infantil as criangas de 4 (quatro) e a (cinco)

anos de idade, nascidas até 31/03/2020 e 31/03/2019.

Art.32 [ dever do Municipio enquanto Poder Pablico & o de garantir a oferta e o acesso a uma vaga escolar de Educagéo Infantil
(Infantil IV e Infantil V) e/ou Ensino Fundamental Anos Iniciais, em uma das instituigéies de ensino da Rede Municipal de Ensina.

Paragrafo dnico: 0 Poder Publico nao se obriga a garantir vaga escolar em instituigiies de ensino e turnos de preferéncia dos pais
e/ou responsaveis legais.

Secéo Il
Da Responsabilidade das Instituigdes de Ensino
Art. 42 As Instituigiies de Ensino devem cumprir o Cronograma de Matriculas, promovendn a divulgagéo contida no mesmo, de acordo

com ANEXDO 1.

Art. 59 As Escolas e Centros Municipais de Educagéo Infantil deverdo planejar as turmas e turnos, visando atender o maior nimero
possivel de alunos, de acordo com as orientagies da Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 62 No més de outubro do presente ano, os CMEIS deverdo fazer o levantamento dos alunos que frequentaréo o Infantil IV e Infantil
V em uma das escolas da Rede Municipal de Ensino em 2024

8§ 19 0 levantamento do interesse pela opgéo de Instituigdo de Ensino dos alunos que frequentardo o Infantil IV e V deve ser
encaminhado as escolas até o dia 0l de novembro de 2023.

8 2% A escola que recebeu as indicagiies de matricula devera informar, por escrito, ao CMEI ou ainda a outra escola, no prazo de 3
(trés) dias ateis, se foi possivel ou ndo assegurar as respectivas vagas.

Art. 7° Até o dia 06 de novembro de 2073, as escolas e Cmeis deverdo preencher uma planilha referente ao Planejamento de
Matriculas e Turmas para 2024 e encaminhar para a SEMED.

Art. 82 s Cmeis e as Escolas atenderdo e organizardo, para o ano letivo de 2024, a rematricula dos alunos da unidade escolar, a
matricula dos alunos novos e a matricula em turno contrério ao ensino reqular, para os alunos que recebem atendimentos em Sala de
Recursos Multifuncional - SRM, no caso das Escolas que ofertam este atendimento.

CAPTULD I )
DOS PROCEDIMENTOS PARA AS MATRICULAS

Secéo |
Da Rematricula
Art. 92 No periodo de 06 e 10 de novembro de 2023, as instituigies de ensino deverdo rematricular os alunos para os
anos/turmas/periodos subsequentes todos os alunos regularmente matriculados.

Art. 10 Os documentos necessérios para rematricula séo:
a) Comprovante de enderego, nimero da unidade consumidora constante no comprovante da Copel ou Samae;
b) Declaragéo de Vacinagdo em dia, emitida pela Unidade de Satide;

Paragrafo Unico: Fica sob responsabilidade da diregéo das instituigies de ensino convocar os pais e/ou responséveis, de acordo
com cronograma e/ou agendamento.

Art. 11 0 aluno da Educagdo de Jovens e Adultos - EJA com idade igual ou superior a I8 (dezoito) anos poderé efetivar a sua prapria
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matricula ou rematricula, com excegéo daqueles que nos termos da lei, necessitarem da representagéo dos pais e/ou responsaveis.

Segéo Il
Da matricula inicial - Educagéo Infantil - etapa creche
Art. 12 As matriculas novas para criangas que frequentardo os Cmeis e escolas, seréo realizadas no periodo de 16 e 17 de novembro
de 2023, e seréo efetivadas de forma parcial, ou seja, somente no turno matutino ou vespertino, exceto nos Cmeis que dispie de
vagas para periodo integral.

Art. 13 A lista tnica da Educagao Infantil da Secretaria Municipal de Educagao indicard os alunos novos para ocupagéo das vagas nos
Cmeis para etapa creche, do sequinte modo:

I. A responsavel pela lista anica do municipio fara contato com os pais e/ou responsével legal a fim de comunicar a vaga disponivel e
em qual Cmei;

II. Os pais e/ou responséveis legais deverdo comparecer aos Cmeis retirar a Declaragdo de existéncia de vaga com a responsével
pela lista anica no prazo de 2 (dois) dias Gteis e caso ndo comparega, serd langado como “desistente” no sistema e a vaga serd
ofertada para outra crianga da lista de espera.

IIl. De posse da Declaragdo de existéncia de vaga e munido dos demais documentos para matricula, os pais e/ou responsével legal
deverdo comparecer ao Cmei que houver a vaga. no prazo de 3 (cinco) dias dteis para efetivar as matriculas.

IV. Nao consequindo contato por 3 (trés) dias consecutivos (via telefone ou WhastApp). a responsével pela lista anica do municipio,
encaminhara para anincio na radio local por 3 (trés) dias consecutivos, ndo comparecendo nesse periodo, nenhum responsavel, o
cadastro do aluno passara para o final da lista.

§ 12 Os Cmeis, em hipatese alguma, poderdo matricular criangas sem a Declaragéo de Existéncia de Vaga emitida pela responsavel
pela lista dnica, sob pena de quem der causa a matricula irregular respondera administrativamente.

8 29 Havendo desisténcia de vaga ou transferéncia de aluno do Cmei, para outra instituigéo escolar, a diregéo deverd informar
imediatamente a responsével pela lista dnica do municipio, a fim de que a vaga seja disponibilizada para outra crianga da lista de
espera, salientando que os alunos de Infantil IV ndo deveréo desistir da vaga, pois estéo em idade obrigataria.

CAPITULD I ,
DOS DOCUMENTOS NECESSARIDS PARA MATRICULA

Secéo |
Da Educacéo Infantil

Art. 14 Os documentos obrigatdrios para a efetivagdo da matricula de alunos na Educagéo Infantil dos Cmeis e Escolas Municipais:
I. Certidao de Nascimento (cdpia e original);
Il. Comprovante de enderego. nimero da unidade consumidora constante no comprovante da Copel ou Sanepar;
ll. Declaragéo de Vacinagéo atualizada, emitida pela Unidade de Saide;
IV. Cartao do SUS (capia);
V. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos pais e/ou responsavel legal (original e capia);
VI. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos alunos (capia e original);
VII. Em se tratando de pai/mae separados ou responsével legal pelo aluno, apresentar documento judicial (Termo de Guarda ou
Tutela) ou documento extrajudicial (Procuragéo) com firma reconhecida;
VIII. Laudo médico em caso de restrigéo alimentar, restrigio a atividades fisicas, necessidades especiais &/ou outra condigio que
exija cuidados especiais;
IX. CadUnico e NIS do aluno e do responsavel, caso receba o Auxilio Brasil.

Paragrafo dnico: t obrigatria a assinatura dos pais e/ou responsével legal, bem como o deferimento do diretor da instituigio de
ensino e assinatura do secretario escolar, em todos os requerimentos de matricula e na renovagio de matricula.

Secéo |l
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Do Ensino Fundamental
Art. 13 S&o documentos obrigatdrios para a matricula de alunos no Ensino Fundamental - anos iniciais:
|. Certidao de Nascimento (copia e original);
Il. Comprovante de enderego, nimero da unidade consumidora constante no comprovante da Copel ou Samae;
IIl. Declaragéo de Vacinagéo atualizada, emitida pela Unidade de Saide;
IV. Cartao do SUS (copia);
V. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos pais e/ou responsavel legal;
VI. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos alunos (capia e original);
VII. Em se tratando de pai/mae separados ou responsével legal pelo aluno, apresentar documento judicial (Termo de Guarda ou
Tutela) ou documento extrajudicial (Procuragéo) com firma reconhecida;
VIII. Laudo médico em caso de restrigio alimentar, restrigdo a atividades fisicas, necessidades especiais e/ou outra condigéo que
exija cuidados especiais;
IX. CadUnico e NIS do aluno e do responsével, caso receba o Auxilio Brasil.

Paragrafo dnico: Alunos transferidos, além dos documentas citados acima, & necessario a documentagéo de transferéncia da escola
de origem.

Secan lll

Do Remanejamento de Turno
Art. 16 0 remanejamento de Turno sera possivel se houver vaga remanescente, mediante preenchimento de cadastro com justificativa
que serd avaliado conforme critérios a seguir:
|. Necessidade de atendimento em Sala de Recursos Multifuncional;
II. Usuério de Transporte Escolar;
lIl. Problemas de saiide com apresentagéo de laudo médico que comprove a necessidade de mudanga de turno;
IV. Situagdo de vulnerabilidade social;
V. Necessidade de reforgo escolar a partir de avaliagio pedagdgica da equipe da escola;
VI. Ambos os pais e/ou responsével legal trabalham fora.

Segén IV
Da Transferéncia de Matricula para 2024
Art. 17 Para a transferéncia de Matricula, devera ser expedido o Histarico Escolar e Guia de Transferéncia.

Art. 18 Para as Transferéncias de Matriculas dentro da Rede Publica Municipal de Ensino, havendo vaga, os pais e/ou responsavel
legal devera solicitar Declaragéo de Existéncia de Vaga da instituigio pretendida.

Art. 19 Para a solicitagdo de transferéncia entre escolas, os pais e/ou responsavel legal devera ser orientado para:
|. Contatar a escola pretendida e solicitar a Declaragéo de Existéncia de Vaga;

II. Solicitar Transferéncia de Matricula na Unidade Escolar em que o aluno estava matriculado;

IIl. Retornar  instituigdo de Ensino pretendida com os documentos necessérios para a matricula.

Art. 20 0 aluno oriundo por Transferéncia de Matricula de outros Municipios e/ou Estados, por estar sem vaga, tem prioridade de
ocupagio da vaga disponivel, em relagéo aquele que ja estd matriculado em alguma unidade escolar da Rede Pablica Municipal e
aguarda transferéncia para outra instituigdo de ensino.

EAPiT_lILI] v
DA ORGANIZAGAD DAS TURMAS

Secéo |
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Art. 21 As escolas deverdo organizar as turmas de acordo com o nimero médio de alunos e/ou méximo de alunos, se o caso assim
exigir, sequindo as orientagies da SEMED, podendo ultrapassar o nimero recomendado caso houver demanda. conforme a sequir:
|. Infantil | - 11 alunas;

II. Infantil 2 - 12 alunas;

IIl. Infantil 3 - 15 alunos;

IV. Infantil 4 - 20 alunos;

V. Infantil 5 - 20 alunos;

VI.12 Ano - 20 alunos;

VII. 22 Ano - 20 alunos;

VIII. 32 Ano - 20 alunas;

IX. 4% Ano - 25 alunos;

X. 2% Ano - 25 alunos;

XI. Educago de Jovens e Adultos - namero médio: 20 alunas;

XIl. Sala de Recursos Multifuncional - ndmero médio: 20 alunos;

XIll. Classe Especial - nimero médio - |0 alunos.

Paragrafo Unico: 0 nimero de alunos previstos por turma, esté sujeito a mudangas e/ou reconsideragéo para as Escolas e Cmeis
Municipais.

Art. 22 (s Cmeis deverdo organizar as turmas, de acordo com o indicado a seguir:

I. Infantil |: alunos que completam | (um) ano de idade até 31 de margo do ano letivo em curso;

II. Infantil Z: alunos com 2 (dois) anos de idade completos ou a completar até 3| de margo do ano letivo em curso;

IIl. Infantil 3: alunos com 3 (trés) anos de idade completos ou a completar até 3| de margo do ano letivo em curso;

IV. Infantil 4: alunos com 4 (quatro) anos completos ou a completar até 3| de margo do ano letivo em curso e/ou criangas do Infantil 3
que frequentaram alguma instituigdo de ensino, até o término do ano letivo, em 2023;

V. Infantil &: alunos com a (cinco) anos de idade completos ou a completar até 3| de margo do ano letivo em curso e/ou criangas que
frequentaram o Infantil IV em alguma instituigAo de ensino, até o término do ano letivo, em 2023;

CAPTULD V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23 Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de Educagan fara ajustes no planejamento de turmas e nimero de alunos de
acordo com as matriculas efetuadas.

Art. 24 Em hipstese alguma, nenhum aluno podera ficar sem a matricula ou rematricula por falta de algum documento, bem como ndo
serd admitido a omisséo de vagas, sala de aula e/ou recusa de aluno.

8 12 No caso do aluno matriculado sem a documentagio necesséria, serd concedido o prazo de 19 dias (quinze) dias para que os pais
e/ou responsével legal possam requlariza-|a.

§ 29 Se a documentagdo para efetivagio da matricula ndo for apresentada no prazo estipulado, a diregéo da instituigo de ensino
devera encaminhar Ficha de Referéncia para o Conselho Tutelar.

Art. 23 A contribuigéo social voluntaria, de acordo com o Estatuto da Associagéo de Pais, Professores e Funcionarios - APMF, devera
sequir a organizagan de cada instituigdo de ensino.

Paragrafo dnico. A contribuigdo social ndo & obrigataria e seu recolhimento jamais deverd ser condigéo para efetivagio da
matricula,

Art. 26 Os alunos oriundos da Zona Rural deverdo, preferencialmente, ser matriculados nas Escolas do Campo.
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Art. 27 s casos ndo contemplados nessa Instrugio Normativa serdo analisados e deliberados pela Secretaria Municipal de Educago.
Art. 28 [ cumprimento dessa Instrugéo Normativa & de total responsabilidade da Diregéo da instituigio de ensino, sob a superviséo

da SEMED.
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Art. 29 Esta Instrugao Normativa entrard em vigor na data da sua publicagao, revogando-se as disposigiies em contrério.

Can Jergnimo da Serra, 20 de outubro de 2023

Documento assinado digitalmente
b ANDERSON FRANCISCO PROENCA
g “ Data: 17/11/2023 14:02:47-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
AIUEBT'SUN TT'dlLISLU rI'usilisd
Secretario Municipal de Educagao

Port. 025/2021
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ANEXO I
CRONDGRAMA DE MATRICULAS PARA O AND LETIVO DE 2023

DATAS ASSUNTO

Final do més de outubro 2023 Inicio do levantamento dos alunos que frequentardo Educagdo Infantil [V e V das
escolas e Cmeis da Rede Puablica Municipal de Ensino e organizagio da lista
nominal dos alunas.

A partir de 0B de novembro 2023 Inicio da Campanha de Divulgagdo do periodo das Matriculas Escolares, pela
SEMED e Instituigdes de Ensino.

01 de novembro de 2023 Prazo final para encaminhar o levantamento do interesse pela opgdo de
Instituigdo de Ensino dos alunos que frequentardo o Infantil IV e V

06 de novembro de 2023 Prazo final para preenchimento da planilha referente ao
planejamento das matriculas e turmas para o periodo letivo de 2024,

13 e 14 de novembro de 2023 Periodo de rematriculas para todos os alunos regularmente
matriculados na Rede Municipal de Ensino.

16 e 17 de novembro de 2023 Realizagdo de Matriculas novas nas Instituigiies de Ensino.
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